
提出前に慌てない！ 
卒論マネージメント術(文系編) 



本日の内容 

• Q0, レポートはいつも締め切りギリギリ 

• Q1, まだ必要な資料が揃っていない。 

• Q2, 登校したら図書館が休館日だった。 

• Q3, 文献が迷子になる。 

• Q4, データのバックアップは取っていない。 

• Q5, なかなか書けない。 

• Q6, 提出が終わったら……？ 



 
まだ必要な資料が揃っていない。 

 
• 早く、幅広く集めよう。 

• 文献目録のチェック 

• 図書館 

        相互利用/参考調査 

        データベース(JSTORE/ProQuest等) 

・ 訪問利用の注意 



図書館が休館日だった。 

• 図書館や利用しようとしているサービスのス
ケジュールは事前に確認 

• 研究室の年末年始の立ち入り禁止期間 

 

• 用紙や製本キット、インク 

• 春入試を受けるつもりの人は、年内に願書を
仕上げること。 

 



文献が迷子になる。 

• 文献リスト・脚注は日頃から少しずつ作ってお
こう。 

• 図版・表・引用等も同じ。 

• 書誌情報を記録しておこう。 

 



 
データのバックアップを取っていない。 

 
• 取りましょう。 

• 論文中は機器が破損しやすい。 

• こまめにデータ保存+バックアップを常に取る。 

• 自分のUSBのウィルスチェック。 



なかなか書けない。 

• 詰まる人の書き方。 

     →結論が見えていない。論理的な構成が不十分 

     →まずゴールをはっきりさせよう。 

• 行き詰らないために 

     →校正は印刷で・わかる日本語を書く 

• それでも行き詰った時は……。 
      →一歩引いて物事を考える。 

      →最後は力技。 

 

 



提出が終わったら……？ 

• 正誤表 

• 諮問に備えよう。 

• 謝恩会の幹事の仕事を忘れずに。 


