
図書館“Webサービス”活用法 
総合図書館TA講習会 

11月 25日 (木) 13:10-13:40 

 12月    3日 (金) 15:40-16:10 

総合図書館 2F ラーニングコモンズ 
(オレンジ色のスペース) にて開催 ! 

※30分(予定)・同じ内容にて2回実施 

講師：理学研究科TA ・久後 聡太 (M2) 



図書館“Webサービス”とは？ 

 
 

図書館のサービスをより便利に活用していただくため 

図書館が提供するWeb上におけるサービス 

図書館“Webサービス”とは？ 

 
 



図書館のサービス 

図書の貸出・複写 

図書の購入 

参考資料・ 
情報検索の
お手伝い 

Web 

（たくさんの情報） 

他の図書館 

総合図書館 

利用者 



図書館が提供するWeb上におけるサービス 

http://www.library.osaka-u.ac.jp/ 大阪大学 図書館 



図書館が提供するWeb上におけるサービス 

「OPAC」  
（オンライン蔵書目録） 

大阪大学 附属図書館 HP 



図書館が提供するWeb上におけるサービス 

「データベース」 
「電子ジャーナル・ブック」 

大阪大学 附属図書館 HP 



図書館が提供するWeb上におけるサービス 

「Webサービス」 ? 

大阪大学 附属図書館 HP 



図書館“Webサービス”でできること 
 

貸出中図書の予約 

（予約状況照会・取消） 

貸出状況の照会・延長 

図書の取寄せ 

（申込と状況照会） 

文献複写物の取寄せ 

（申込と状況照会） 



「Webサービス・ログイン」をクリック 

大阪大学 附属図書館 HP 



大阪大学の教職員・学生の方 
 ⇒ご本人の大阪大学個人IDを入力 
 KOANのIDとパスワードです！ 
 

名誉教授やその他本学に在籍されている方 
 ⇒大阪大学個人IDを申請してください 



Webサービスメニュー 



メールアドレスを登録する 
 
 



Webサービスメニュー 



「新規アドレス」と「確認アドレス」に 
同じメールアドレスを入力してください．  



Webサービスを利用する 
 
 



 
 
 

配付資料A4×2枚をご覧下さい． 

配布資料 



配布資料（左上） 



配布資料（左下） 



貸出状況の照会・延長 

? 

1st 2nd 3rd 



Webサービスメニュー 



(1)「継続回数」が１回となっている場合 
(2)他に予約が入っている場合 
(3)返却期限が過ぎている場合 
 については「延長」できません！！ 





配布資料（左上） 



貸出中図書の予約 





「E-mail」を選択した場合は貸出準備が整った際に通
知メールを受け取ることができます 

「通知なし」を選択した場合は貸出準備が整うと 
図書館内での掲示でお知らせします 



終了時には必ず「ログアウト」をクリック！！ 



貸出中：他の利用者が借りています 
処理中：まだご利用いただけません 
取置中：受取カウンターに到着しています 

他の図書館の本を予約している場合は， 
別途取り寄せの申込みを行わないと 

総合図書館で受け取ることができませ
ん！ 

これは「取り寄せ」の処理となります 



配布資料（左上） 



Webサービスメニュー 



メールアドレスを登録しただけでは図書
の取寄せ、図書の複写のサービスを利

用することはできません。 



図書の取寄せ 

 



総合図書館で申請した場合を例にとると・・・ 

 

 

 

 

 
 

＊ただし総合図書館および豊中キャンパスに 

ない本に限ります 

理工学図書館などの他の図書館や薬学研究科 
など各図書室所蔵の図書や文献の複写物を 

取り寄せることができます！ 

他大学の図書館にある図書や文献の複写物も 

取り寄せることができます！ 

図書の取寄せ 



図書・文献複写物の取寄せや取寄せ状況の照会には
事前手続きが必要です！ 

 阪大個人IDをお持ちの方 

⇒Web申込受取窓口の図書館・図書室    で 

利用申請をしてください．申込用紙は各窓口に用意しています．
申請した窓口が受取りカウンタ－となります！ 

 
阪大個人IDをお持ちでない方 
⇒大阪大学個人IDを申請してください 
 

図書の取寄せ 

総合図書館 
生命科学図書館 
理工学図書館 
外国学図書館 



「ＩＬＬ文献複写・現物借用 

   Web申込利用申請書」 

総合図書館においては 

相互利用サービスにおいて 

を入手し、提出する必要が 

あります。 

相互利用サービスに申請書を 

提出すると、その場で手続きが 

完了します。 

図書の取寄せ 



Webサービスメニュー 



「同意します」を選択して「申込」をクリック 



「大阪大学内」：大阪大学内の検索 
「Webcat」：全国の大学図書館，国立機関等の 
        総合目録データベースの検索 

両方選択して検索を行うと，大阪大学内の蔵書検索が
優先的に行われ，大阪大学内にない時のみWebcatが
検索されます． 

OPAC 



「貸借複写申込」をクリック！ 
タイシャクフクシャモウシコミ 

OPAC 



取り寄せたい図書が見つからなかった場合は 
「書誌を検索せずに依頼を行う」をクリック！ 

OPAC 
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連絡先はE-mailを 

選択してください 

支払い料金は「私費」か「公費」が選択 

できますが，「公費」支払には事前に 

申請が必要となります． 

送付方法は「郵送」または「速達」を選択
してください．ただし，「速達」の場合は 

送料に速達料金が上乗せされます． 

手配の範囲は「学内」もしくは「国内（学
外）」「海外」を選択してください． 
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「書名/著者名」は必ず 

入力してください！ 

現物借用・文献複写申込 



Webサービスメニュー 



現物借用・文献複写申込状況照会 



同じ書名で別の論文を新たに取り寄せる場合は 
「流用申込」をクリックすることでデータを流用して 
取り寄せを依頼することができます！ 

「状態」が「到着済み」の場合でも、 

到着処理・会計処理等のためお渡しが多
少遅れる場合がありますので、 

総合図書館からのメール連絡をお待ちく
ださい。  



配布資料 



Webサービスで効率良く、 

こだわりの情報収集を 

実現してください 


